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Szakmai beszámoló sablon
A szakmai beszámoló a következő pontokra kell, hogy kitérjen részletesen:
1. Azonosító adatok
· [Projekt címe]
· [bookmark: _Hlk202520598][Projekt azonosítószám]
· [Végső kedvezményezett neve, székhelye]
· [Beszámolási időszak (mérföldkő/lezárás dátuma)]
· [Projektvezető neve, elérhetősége]
2. Összefoglaló (max. 1 oldal)
· A projekt céljának rövid bemutatása
· A beszámolási időszak fő eredményeinek összefoglalása
3. A projekt szakmai előrehaladása
· Mérföldkövek, főbb tevékenységek bemutatása
· Az elvégzett feladatok részletes ismertetése (tevékenységenként, mérföldkövenként)
· Eredmények, elért indikátorok (pl. a technológiai értékesítési potenciáljában történt előrehaladás bemutatása, prototípus, validáció, szabadalmi bejelentés stb.)
· Eltérések a tervekhez képest, azok indoklása
4. A támogatás és a saját forrás felhasználásának szakmai bemutatása
· A támogatásból és a saját forrásból megvalósult tevékenységek, eredmények
· A költségek szakmai indokolása
5. Tapasztalatok, tanulságok
· A projekt megvalósítása során szerzett tapasztalatok, nehézségek, megoldások
6. Kommunikációs és nyilvánossági kötelezettségek teljesítése
· A támogatás tényének feltüntetése minden, a projekthez kapcsolódó kommunikációs anyagon (pl. honlap, kiadvány, prezentáció, sajtóközlemény, rendezvény, poszter), a támogató szervezetek logóival és a kötelező arculati elemekkel.
· Projekt összefoglaló közzététele a saját vagy az intézményi honlapon, amely bemutatja a projekt célját, eredményeit, támogatási összegét.
· Sajtóközlemény kiadása a projekt indulásáról, eredményeiről, zárásáról, amelyben szerepel a támogatás ténye és a támogató logók.
· Rendezvények szervezése (pl. projektindító, záróesemény, workshop), ahol a támogatás ténye és a logók megjelennek.
· Publikációk, előadások esetén a támogatás feltüntetése (pl. „A kutatás az NKFI Alap támogatásával valósult meg.”).
· Közösségi média megjelenések (pl. Facebook, LinkedIn posztok a projektről, logóval és támogatási információval).
· A kommunikációs tevékenységek dokumentálása (képernyőmentés, fotó, sajtómegjelenés, meghívó, jelenléti ív), és ezek csatolása a szakmai beszámolóhoz.
7. Mellékletek
· Előrehaladási táblázat (mérföldkövek, tevékenységek, eredmények, költségek)
· Jelenléti ívek, útijelentések, részvételt igazoló dokumentumok (ha releváns)
· Kommunikációs kötelezettségek teljesítését igazoló anyagok (pl. honlap, sajtóközlemény, fotók)
8. Nyilatkozat
· Nyilatkozat arról, hogy a beszámolóban foglaltak a valóságnak megfelelnek, a támogatást a támogatási megállapodásnak megfelelően használták fel
9. Aláírás
· A végső kedvezményezett képviseletére jogosult személy neve, beosztása, aláírása, dátum





Előrehaladási táblázat minta

	Sorszám
	Tevékenység / Mérföldkő megnevezése
	Tervezett kezdés
	Tervezett befejezés
	Tényleges kezdés
	Tényleges befejezés
	Tervezett költség (Ft)
	Tényleges költség (Ft)
	Eredmény/indikátor

	1.
	Prototípus fejlesztése
	2025.07.01
	2025.12.31
	2025.07.01
	2025.12.15
	5 000 000
	4 800 000
	  Prototípus elkészült

	2.
	Piaci validáció
	2026.01.01
	2026.03.31
	2026.01.05
	2026.03.20
	2 000 000
	2 100 000
	10 partner visszajelzés

	3.
	Szellemi tulajdon védelme
	2026.04.01
	2026.05.31
	2026.04.02
	2026.05.25
	1 000 000
	950 000
	Szabadalmi bejelentés

	
	…
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